NAGYVENYIM KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATI KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

…./2011.(……)

ÖNKORMÁNYZATI RENDELETE
a Szervezeti és Működési Szabályzatáról
Nagyvenyim Község Önkormányzati Képviselő-testülete az Alkotmány 44/A. § (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 18.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az Alkotmány 44/A.§ (1) bekezdés e) pontjában kapott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el:
I. FEJEZET

Általános rendelkezések
1. § 
(1)
Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Nagyvenyim Község Önkormányzata (továbbiakban: önkormányzat).

(2)
Az önkormányzat székhelye: Nagyvenyim, Fő utca 43. 


(3) 
Az önkormányzat képviselő-testülete: Nagyvenyim Község Önkormányzati Képviselő-testülete (továbbiakban: képviselő-testület)



(4)
Az önkormányzat működési területe megegyezik Nagyvenyim község közigazgatási területével.


2.§
A képviselő-testület tagjainak száma 7 fő, ebből 1 fő polgármester, 6 fő képviselő. A polgármester a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv) alapján tagja a képviselő-testületnek.

3.§ 

(1)
Az önkormányzat jelképei:

a)   címer: Az önkormányzat címere: háromszögű pajzs, középen vágva; felül arany alapon fekete kelta napkorong, alsó mezőjében vörös alapon fekete követ emelő őrdaru, csőrében ággal, mely az éberség jelképe. 

b)
zászló: A zászlólap középen vágva, felső részén vörös, alsó részén arany színű. A zászlólap közepén a község címere van elhelyezve oly módon, hogy a zászló vörös mezőjébe a címer arany felső része, arany mezőjében a címer vörös alsó része kerül.




(2)
Az önkormányzati címer és zászló használatának rendjét külön önkormányzati rendelet állapítja meg. 




(3)
A képviselő-testület és szervei által használt bélyegzők leírásáról és lenyomatáról, használatáról belső szabályzat rendelkezik.

4.§
(1)
Önkormányzat hivatalos kapcsolatot tart fenn Altomünster  (Németország),  valamint  Egeres ( Románia ) településekkel.


(2)
Más külföldi önkormányzattal való további együttműködésről szóló megállapodás megkötése a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.

6. §

A képviselő-testület a község fejlődésében élenjáró, fejlődését elősegítő személyeket, szervezeteket kitüntetésben részesíti. Az önkormányzat által adományozható kitüntetéseket, adományozásuk rendjét külön önkormányzati rendelet állapítja meg.
Az önkormányzat jogállása, szervei

7.§
(1)  Az önkormányzat jogállását az Ötv. 9. § (1)-(3) bekezdése határozza meg.

(2)  A képviselő-testület egyes hatásköreit átruházhatja a polgármesterre, bizottságaira, a törvényben meghatározott társulásaira.



A képviselő-testület rendeletében hatósági hatáskört állapíthat meg a polgármesternek, bizottságának. A képviselő-testület rendeletében törvényben meghatározott döntési jogosultságát társulására ruházhatja.


(3)
Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

(4)
A testület hatásköréből nem ruházható át az Ötv. 10.§ (1) bekezdésében meghatározott hatáskörök.


(5)
Az átruházott hatáskörök gyakorlásáról az azt gyakorló szerv szükség szerint, de legalább évente egyszer köteles a testületnek beszámolni.

8.§

Az önkormányzati feladatokat az Ötv. 9.§ (2) bekezdésében meghatározott képviselő-testület és szervei látják el.

II. FEJEZET

A képviselő-testület működése
9. §
(1)
A képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart.



A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze és vezeti, akadályoztatása esetén az alpolgármester.


(2)  A polgármester és az alpolgármester együttes akadályoztatása esetén a Pénzügyi, Összeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozati Bizottság Elnöke hívja össze és vezeti a képviselő-testület ülését.


(3) 
A képviselő-testület az önkormányzat székhelyén tartja az ülését. Az ülés a tárgyalandó napirend figyelembevételével más helyszínen is megtartható.
10. §
(1) A képviselő-testület alakuló ülését a választást követő 15 napon belül – az általános szabályok szerint – a polgármester hívja össze. Az ülést a polgármester esküjének letételéig a korelnök vezeti.


A képviselő-testület alakuló ülésén résztvevőket a helyi választási bizottság és a választási iroda vezetője tájékoztatja a polgármester és a képviselők választásának eredményéről és törvényességéről.


A polgármester és a képviselők az alakuló ülésen, illetve a – időközi választás esetén – megválasztásukat követő első ülésen ünnepélyes esküt tesznek és aláírják az eskü szövegét. A megválasztott képviselőktől a választási bizottság elnöke, a polgármestertől a korelnök képviselő veszi ki az esküt.


Az alakuló ülésről távollevő képviselő az esküt azon a testületi ülésen teszi le, amelyen először vesz részt.


A polgármester esküt köteles tenni az alábbiak szerint: „Én, (a polgármester neve) esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz hő leszek; az Alkotmányt a többi jogszabállyal együtt megtartom, és megtartatom; a tudomásomra jutott titkot megőrzöm; (a tisztség megnevezése) tisztségemből eredő feladataimat Nagyvenyim fejlődésének előmozdítása és az Alkotmány érvényesülése érdekében lelkiismeretesen teljesítem.

(A megválasztott önkormányzati tisztségviselő meggyőződése szerint)

Isten engem úgy segéljen!”

A képviselők esküszövege megegyezik a (5) bekezdésben foglaltakkal.
11.§.

A rendes ülést minden hónap utolsó hetének keddi napján 16.00 órára kell összehívni.

12.§
(1)
A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze az ülés előtt minimum öt nappal.


(2)
A meghívónak tartalmaznia kell:



a) az ülés helyét, idejét,



b) a megtárgyalandó napirendeket, azok előadóit,



c) az előterjesztés formáját (szóbeli, vagy írásbeli),



d) az egyes napirendekhez meghívottak neveit,



e) a mellékletek tárgyát és számát,



f) az előre tervezhető zárt ülést.


(3)
A meghívót a polgármester írja alá.

13. §
(1)
A meghívó mellékletét az írásbeli előterjesztések, rendelet-tervezetek, határozati javaslatok képezik.


(2)
A meghívót és annak mellékleteit a képviselő-testület, valamint a képviselő-testület bizottságának tagjai lehetőség szerint elektronikus úton, más meghívottak papír alapú formátumban kapják meg.


(3)
Írásos előterjesztés esetén térítésmentes példányt kapnak e rendelet 15.§ (1) bekezdésében felsoroltak.


(4)
Az ülés írásos előterjesztései a községi hirdetmény megjelenésétől megtekinthetők munkaidőben a polgármesteri hivatalban.

14.§     (1)  A képviselő-testület ülését az Ötv. 12.§ (1) bekezdése szerint össze  kell hívni.
(2) 
Rendkívüli ülés indítványozását írásban vagy elektronikus formában a polgármesternél kell előterjeszteni.

(3)  A polgármester az indítvány benyújtásától számított 15 napon belül köteles a rendkívüli ülést írásban a napirend(ek) feltüntetésével összehívni.

(4)  A polgármester rendkívüli ülést hívhat össze. A rendkívüli ülés összehívásának indokát és időpontját a meghívóban fel kell tüntetni.

15.§ 
(1)
A testületi ülésekre meg kell hívni:



a) képviselőket,


b) a jegyzőt, 




c) az önkormányzat bizottságának beszámolásakor a bizottság nem képviselő



  
    tagjait,


d) a - véleményezési körébe tartozó témában - a képviselő-testület által megbízott

            könyvvizsgálót,

e) a Polgármesteri Hivatal napirenddel érintett dolgozóit,

f) a napirenddel érintett, a képviselő-testület által felkért szakértőket,

g) akiket a polgármester vagy a testület indokoltnak tart,

h) a napirend által érintett intézmények, szervezetek vezetőit,


i)  akiknek meghívását jogszabály kötelezően előírja.

(2) 
Az (1) bekezdés a) pontjában szereplő képviselők egyéb jogosítványaikon túl szavazati joggal, a b)-i) pontjában szereplő meghívottak tanácskozási joggal rendelkeznek.

16.§
(1)  A képviselő-testület üléséről a település lakóit az ülés előtt öt nappal értesíteni kell hirdetmény útján az ülés helyéről, a napirendi pontokról.


(2)
A hirdetményt a hirdetőtáblákon, a község közforgalmi helyein, a település hivatalos honlapján kell elhelyezni.


(3)
A község lakóinak tájékoztatásáért a jegyző felelős.

A képviselő-testület nyílt és zárt ülése

17. §
(1)
A képviselő-testület ülése nyilvános.


(2)  A nyilvános ülésen a részvételi lehetőség nem korlátozható.

18.§
(1)  A képviselő-testület:

                 
a) zárt ülést tart az Ötv. 12.§ (4) bekezdés a) pontja alapján.

b)
 minősített többséggel zárt ülést rendelhet el az Ötv. 12. § (4) bekezdés b) pontjában foglalt esetben.

(2)
A zárt ülésen az Ötv. 12.§ (5) bekezdésben felsorolt személyek vehet(nek) részt.

(3)
 Zárt ülés tartását indítványozhatja:

a) a polgármester,
b) bármely képviselő,
c) a jegyző,
d) az érintett személy.

(4)  A (1) bekezdés a) pont esetében a zárt ülést el kell rendelni, a b) pont esetében az

indítványról a testület dönt.

(5) 
A zárt ülés jegyzőkönyvébe – a polgármesteren és a jegyzőn kívül – csak a képviselő-testület tagjai,  a tárgyban  közvetlenül érdekelt vagy annak hivatalos jogi képviselője tekinthet be.

(6) 
A zárt ülésen tárgyalt előterjesztésekben hozott döntéseket, amelyek közérdekű és

közérdekből nyilvános adatot tartalmaznak a testületi ülést követően nyílt ülésen nyilvánosságra kell hozni.

A munkaterv, a napirendi pontok előkészítése
19.§
(1)
A képviselő-testület üléseit munkaterv szerint tartja. A képviselő-testület munkatervet félévente készít.


(2)
A munkaterv-tervezetét a polgármester terjeszti elő a félévet megelőző hónap ülésén.

(3)
A munkaterv összeállításához a polgármester köteles javaslatot kérni


a) képviselőktől,



c) képviselő-testület állandó bizottságaitól,



d) jegyzőtől,


e) önkormányzati intézmények vezetőitől


(4)
A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)
a képviselő-testület által meghatározott és a végrehajtásukhoz szükséges tennivalókat, illetve azok ütemezését,

b)
a jogszabály által kötelezően előírt napirendi pontokat,

c) 
a napirendi pontok előadóit,

d)
azokat a munkatervi feladatokat, melyek előkészítéséhez a település egészét, vagy részét érintő közmeghallgatást, vagy más tanácskozást kell tartani,

e) 
az egyes napirendi pontok bizottsági előkészítésére vonatkozó javaslatokat,

f)
a napirend megtárgyalásának időpontját, hónap,  nap megnevezésével,

g)
közmeghallgatás időpontját,

h)
falugyűlés időpontját.

20.§
(1) A képviselő-testületi ülés napirendi pontjaira, tárgyalásuk sorrendjére a polgármester a meghívóban tesz javaslatot. Az ülés napirendjéről - figyelembe véve a képviselő javaslatokat -  a képviselő-testület határoz.


(2)
A képviselő-testület olyan halaszthatatlan döntést igénylő előterjesztést is napirendre vehet, melyre tekintettel a képviselő- testület rendkívüli ülése is összehívható lenne. A napirendre vétel önálló napirendi pontként történik.


(3)
A képviselő-testület által meghatározott napirend sorrendjére az ülés elnöke tesz javaslatot. 
21.§

A képviselő-testület ülésének napirendjét, eltérő javaslat hiányában a következő sorrendben kell megtárgyalni:



a) a polgármester két ülés között tett intézkedéséről, valamint egyéb eseményekről szóló tájékoztatója,



b) a polgármester tájékoztatója a lejárt határidejű határozatokról,



c)
rendeletalkotásra irányuló előterjesztések,



d)
határozati javaslatot tartalmazó előterjesztések,



e) egyéb tájékoztatók,


f) interpellációk,



g) kérdések,



h) egyéb közérdekű bejelentések, javaslatok,



i)
zárt ülésen tárgyalandó napirendi pont vagy pontok.

Az előterjesztés és az előterjesztés rendje
22.§
(1)
Előterjesztésnek minősül a képviselő-testület, valamely bizottság, a polgármester, vagy valamely képviselő-testület által a munkatervben szereplő előzetesen javasolt:



a) rendeleti javaslat,



b) határozati javaslat,



c) beszámoló,



d) tájékoztató.


(2)
A képviselő-testületi ülésre az előterjesztést a polgármesternél az ülést megelőzően 8 nappal írásban vagy elektronikusan kell benyújtani.

(3) 
A képviselő-testülethez előterjesztést nyújthatnak be:

a) a képviselők;

b) a polgármester és az alpolgármester,
c) a bizottságok,
d) a jegyző,

e) önkormányzat által alapított intézmények vezetői,
f) az önkormányzat által alapított gazdasági társaság(ok) tagi képviselő(i)je;

g) akit a polgármester felkér.

(4) Az előterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az előterjesztő megnevezését;

b) az előterjesztés iktatószámát;

c) az előterjesztés készítőjét;

d) az előterjesztés tárgyát;

e) a lehetséges döntési alternatívákat és azok jogszabályi alapját;

f) a döntési javaslatok indokait;

g) a határozati javaslatot, illetve a rendelet tervezetét;



j) a végrehajtásért, illetve az ellenőrzésért felelős megnevezését; a végrehajtás határidejét.

(5)
 Tájékoztató-jelentés határozati javaslat nélkül is előterjeszthető.

(6)
Előterjesztés módja az (1) bekezdésben foglalt esetekben csak írásos lehet.
Kérdések,  interpellációk

23. §
(1)
A települési képviselőt megilleti a kérdezés, illetve az interpellációs jog.


(2)
Kérdés: önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetés, tudakozódás.


(3)
Interpelláció: problémafeltáró, mulasztásra, helytelen gyakorlatra felhívó, panasz orvoslását kérő felvetés.

24. §

A képviselők kérdéseiket, interpellációjukat a napirendek megtárgyalása után terjeszthetik elő.

25. §
(1)
A kérdéseket, interpellációkat a képviselők írásban is benyújthatják.


(2)
A testületi ülés előtt benyújtott kérdéseket, interpellációkat a polgármester ismerteti a képviselőkkel.


(3)
Amennyiben a kérdés, interpelláció tárgya az ülést megelőzően legalább 5 nappal ismeretes, akkor az ülésen válaszolni kell arra.


(4)
Az interpelláció intézésébe be kell vonni az interpelláló képviselőt.

26. §
(1)
A képviselő-testület az interpelláció alapján részletesebb vizsgálatot is elrendelhet.


(2)
A képviselő-testület a vizsgálattal megbízhatja:



a) polgármestert,



b) bizottságát,



c) az interpelláció kivizsgálására létrehozott eseti bizottságot.

27. §
(1)
A képviselő-testület döntése alapján a kérdésekre, interpellációkra írásban is történhet válaszadás.


(2)
Az írásos válaszadás esetén a választ, illetve annak másolatát meg kell küldeni a képviselőknek.


(3)
Írásos válaszadás esetén annak elfogadásáról a következő ülés dönt.

28. §

A kérdésre adott válasz elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül határoz, ha a kérdező a választ nem fogadja el.

29. §

Az interpellációra adott válasz elfogadásáról az interpelláló nyilatkozik, és külön dönt a képviselő-testület annak elfogadásáról.

Képviselői (sürgősségi) indítvány
30. §
(1)
A képviselő a – képviselő-testület feladat- és hatáskörébe tartozó ügyben – munkatervben nem szereplő képviselői indítványt tehet, melynek meg kell felelnie az előterjesztésekkel szemben támasztott követelményeknek. 


(2) A képviselői indítvány elfogadásáról a képviselő-testület minősített többségű szavazással dönt.

31. §
(1)
A képviselői indítványt a polgármesterhez kell benyújtani az ülést megelőző utolsó munkanap 12 óráig papír alapon, vagy elektronikus módon.


(2) A képviselő-testület a sürgősség elutasítása esetén az indítványt egyszerű napirendként tárgyalja.


(3) 
Az ülés napirendjének megállapításakor határoz az indítvány napirendbe sorolásáról.

A tanácskozás rendje
27.§
(1)
 A képviselő-testületi ülést a polgármester vagy a 9. § (2) bekezdésében meghatározott személy (levezető-elnök) vezeti, akinek a munkáját a jegyző segíti.
(2) Az ülést a levezető elnök nyitja meg és a határozatképesség szempontjából megállapítja a jelenlévő  képviselők számát.

(3) Az elnök az ülés tartama alatt az egyes napirendi pontokkal kapcsolatos határozathozatalnál is ellenőrzi a határozatképességet.

(4) 
A levezető elnök, illetve az előterjesztő javasolhatja a napirendi pont tárgyalásának megszakítását vagy a napirendi pont határozathozatal nélkül történő lezárását. Erről a képviselő-testület vita nélkül – egyszerű szótöbbséggel – dönt, egyúttal meghatározza a napirendi pont szükség szerinti kiegészítését, illetve tárgyalásának új időpontját.
28.§
(1) 
A képviselő- testületi ülésen résztvevő képviselők, illetve minden jelenlévő személy köteles a tanácskozás rendjét fenntartani és méltóságát tiszteletben tartani.

(2) Az ülés levezető elnöke gondoskodik a képviselő-testületi ülés rendjének fenntartásáról.

(3)
A tanácskozás rendjének megtartása érdekében az ülés levezető elnöke:



a) a tárgytól eltérő vagy önmagát ismétlő felszólalót figyelmezteti, 



b) rendreutasítja azt a képviselőt, aki a testületi ülés méltóságát sértő kifejezést használ.



c)
rendzavarás esetén figyelmeztetésben részesíti a rendbontót. Amennyiben a rendzavarás a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi az ülést határozott időre félbeszakíthatja a jelenlévő képviselők többségének támogató szavazatával.


  (4) Az ülés levezető elnökének a rend fenntartása érdekében tett – e rendeletben szabályozott – indokolt intézkedései ellen észrevételt tenni, azokat visszautasítani, vagy azokkal vitába szállni nem lehet.
      (5)
A képviselő-testületi ülésen bármilyen címen jelenlévő meghívott, illetve érdeklődő által a tanácskozás rendjének bármilyen módon történő megzavarása az ülés levezető elnökének rendreutasítását vonja maga után.

A képviselő-testület ülésének vezetése
29.§
(1)
Az ülés levezető elnöke minden napirendi pont felett (a tájékoztatók kivételével) köteles vitát nyitni, majd azt lezárni.

(2)  Minden napirendnél elsőként az adott napirendi pont előterjesztőjét, őt követően pedig annak a bizottságnak az elnökét, távollétében a bizottság tagját illeti meg a szó, mely az adott napirendet bizottsági ülésen előzetesen tárgyalta.

(3)  A kisebbségi álláspontot az előterjesztőnek ismertetni kell.

(4)
A képviselőknek a napirendhez való hozzászólásra a mindenkori levezető elnök


adja meg a szót.

(5) 
A vita lezárása után a polgármester szót ad:



a)
a napirend előadójának, aki az elhangzott kérdésekre, hozzászólásokra vá-




laszt ad,



b) a napirenddel kapcsolatban felmerülő ügyrendi kérdés esetén a képviselő-




testület tagjának.

(6) A vita lezárását követően a levezető elnök az előterjesztésben szereplő és a  vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra.


(7)
A jegyző törvényességi észrevétel esetén köteles felszólalni
30.§
(1)
A képviselő-testület döntéshozatalból történő kizárást az Ötv. 14.§ (2) bekezdése szabályozza.

(2)
A képviselő-testület minősített többségének szavazata szükséges az Ötv.15.§ (1) bekezdésében foglalt esetekben.

A szavazás módja
31.§.
(1) A képviselőknek szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazás jellege nyílt vagy titkos lehet. A nyílt szavazás esetén név szerinti szavazás is elrendelhető.

(3) A levezető elnöknek a vita során elhangzottakat egymástól elkülönítve kell megszavaztatni mégpedig úgy, hogy előbb a módosító javaslatokat, majd az eredeti javaslatot bocsátja szavazásra. A szavazás eredményének megállapítása után a levezető elnök kihirdeti a végeleges határozatot.

(4) 
A képviselő-testületi ülésen a nyílt szavazás kézfeltartással történik.

(5) 
A levezető elnök képviselői javaslatra, a képviselők több mint felének támogató szavazatával ugyanazon ülés napirendi pontjának esetében legfeljebb egy alkalommal ismételt szavazást rendelhet el.
32.§.
(1)
Ha a képviselő-testületi ülésen jelenlévő képviselők fele írásban kéri vagy azt jogszabály kötelezővé teszi, név szerinti szavazást kell elrendelni.

(2) 
Név szerinti szavazás esetén a képviselők névsorát ABC sorrendben kell az ülés levezető elnökének felolvasni.


(3)
 A képviselők az „igen” „nem”, illetve a „tartózkodom” szavak érthető kimondásával szavaznak.
33.§.

A képviselő-testület titkos szavazást tarthat az Ötv. 12 § (4) bekezdésében meghatározott esetekben.
34.§
(1) 
A szavazás titkosságáról és a titkos szavazás módjáról a képviselő-testület egyszerű 
szótöbbséggel dönt.

(2)
A titkos szavazás szavazólapon történik, amelyet a hivatal hivatalos pecsétjével kell ellátni.

(3)
Érvényesen szavazni csak a szavazólapon szereplő jelölt(ek)re, döntési alternatívákra lehet.

(4)  
Igen szavazatnak a jelölt(ek) nevének, illetve a döntési alternatívának a neve mellett, alatt, felett elhelyezett körben, egymást metsző két vonallal lehet.


A szavazáshoz tollat kell használni.

(5)
 Érvénytelen a szavazat; ha:


a) nem hivatalos – bélyegzőlenyomat nélküli – szavazólapon adták le;


b) ceruzával töltötték ki a szavazólapot;


c) nem lehet kétséget kizáróan megállapítani, hogy a képviselő kire, illetve milyen döntési alternatívákra szavazott;



d) a szavazó képviselő a megválaszthatónál több jelölt nevét, illetve több döntési alternatívát jelölt meg a szavazólapon.
35.§
(1) 
A titkos szavazás lebonyolítását a képviselő-testület által esetenként megválasztott, 3 tagból álló bizottság bonyolítja le.

 (2) Az eseti bizottság megállapítja a titkos szavazás eredményét, melyről tájékoztatja a képviselő-testületet. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül.

(3)
A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:


a) a szavazás helyét és időpontját;


b) a szavazás során hozott határozatokat, fontosabb eseményeket; 



c) a szavazás eredményét.

(4)
A jegyzőkönyvet az eseti bizottság szavazás lebonyolításában résztvevő tagjai aláírásukkal hitelesítik.

(5) 
A titkos szavazásról készült jegyzőkönyv a képviselő-testületi jegyzőkönyv mellékletét képezi.

A testület döntései
37.§ 
(1) 
A képviselő-testület önkormányzati rendeletet alkot és határozatokat hoz.

(2) A testület döntéseket naptári évenként kezdődően folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni: ……./……… (… …) önkormányzati rendelet/határozat.

(3)
A rendelet kihirdetésére a helyben szokásos módon, a Polgármesteri Hivatal
          (Nagyvenyim, Fő u. 43.) folyosóján található hivatalos hirdetőtáblán és internetes oldalán kerül sor ugyanabban az időpontban.

(4)  A képviselő-testületi határozatokról a polgármesteri hivatal nyilvántartást vezet.
A testületi ülés jegyzőkönyve
38.§
(1)  A testület üléséről jegyzőkönyvet és hangfelvételt kell készíteni, a hangfelvételt 10 évig meg kell őrizni.

(2) 
A jegyzőkönyv készítés szabályaira az Ötv. 17. §-ban foglaltak az irányadóak.

(3)
A jegyzőkönyv a (2) bekezdésben foglaltakon túl tartalmazza:



a)
az ülés helyét és időpontját,



b)
a távol maradt képviselők nevét, a távollét okát, illetve azt, ha távolmaradását nem jelezte,



c)
napirendi pontonként az előadók nevét, szóbeli előterjesztés esetén annak rövid tartalmát, a hozzászólók nevét és mondandójuk lényegét,



d)
az elhangzott bejelentéseket, interpellációkat és kérdéseket, az azokra adott válaszokat, határozatokat,


e)
a képviselő kérésére véleményének rögzítését,



f)
aláírásokat, dátumot, pecsétet.


(4)
A jegyzőkönyvhöz csatolni kell:



a) a képviselő-testületi ülés meghívóját,



b) jelenléti ívet,



c)
az előterjesztéseket,


d) a képviselő kérésére az írásban benyújtott hozzászólásokat,



e) a rendelet, valamint a határozattervezeteket egy – egy példányban,



f) a jegyző által benyújtott törvényességi észrevételt.

(5)
A választópolgárok a képviselő-testületi előterjesztéseket és az ülések jegyzőkönyveit – a zárt ülés kivételével – a honlapon elektronikus formában, ügyfélfogadási időben a jegyző irodájában, vagy a Művelődési Ház és Könyvtárban tekinthetik meg.

(6)
A testületi ülésekről készült jegyzőkönyvet évenként be kell köttetni
III. fejezet
A települési képviselő
39.§
(1) 
A képviselő jogállását az Alkotmány, az Ötv. és a helyi önkormányzati képviselők



jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény rendelkezései határozzák meg.


(2) 
A képviselő a Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi IV. törvény 137.§ (1) bekezdés g.) pontja szerint hivatalos személynek minősül.


(3)
 Minden önkormányzati képviselő jogai és kötelezettségei azonosak.

40.§
(1)  A képviselő köteles:

a) részt venni a képviselő-testület munkájában,
b) rendszeresen kapcsolatot tartani a választókkal, a lakosság közösségeivel,
c) testületi vagy bizottsági ülésről történő távolmaradását írásban, vagy távbeszélőn, vagy szóban, vagy elektronikus formában előzetesen jelezni a polgármesternek,
d) a képviselői minőségében megszerzett vagy tudomására jutott információt megőrizni, azt saját maga és más előnyére, illetve hátrányára felhasználni tilos,
e) vagyonnyilatkozatot tenni az 2000. évi XCVI tv. 10/A § (1) bekezdése alapján
 
kell.

(2)
Azt a képviselőt, aki a szabályszerűen kiküldött meghívóban megjelölt időpontban a képviselő-testület üléséről előzetes bejelentés vagy igazolás nélkül távol marad, és távolmaradását alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul távollevőnek kell minősíteni.
41.§

A képviselő a képviselő-testület külön rendeletében meghatározottak szerint 
tiszteletdíjra jogosult.
IV. FEJEZET

A képviselő-testület bizottságai

42. §

A képviselő-testület meghatározott önkormányzati feladatatok ellátására állandó vagy ideiglenes (ad hoc) bizottságot választ.

43. §

A képviselő-testület a következő állandó bizottságokat hozza létre:



a)
Pénzügyi, Összeférhetetlenségi, Vagyonnyilatkozati Bizottság,



b)
Egészségügyi, Szociális, Oktatási és Környezetvédelmi Bizottság.
44. §
(1)
Az egyes bizottságok által ellátandó feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ  ….. melléklete rögzíti.


(2)
A bizottságok általános feladat- és hatásköre:



a) előkészítik a képviselő-testület döntéseit,



b) szervezik és ellenőrzik a testület döntéseinek végrehajtását,



c) állást foglalnak a képviselő-testület által meghatározott előterjesztésekről,



d) ellátják a törvényben és más jogszabályokban meghatározott feladatokat.


(3)
A képviselő-testület a polgármester, alpolgármester, az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatának kezelésével, nyilvántartásával kapcsolatos feladatok ellátásával a Pénzügyi, Összeférhetetlenségi, Vagyonnyilatkozati Bizottságot bízza meg.


(4)
A képviselő-testület az önkormányzati képviselők összeférhetetlenségének vizsgálatával kapcsolatos eljárás lebonyolításával a Pénzügyi, Összeférhetetlenségi, Vagyonnyilatkozati Bizottságot bízza meg.

45. §

A bizottság a ügyrendjét az Ötv. és az SZMSZ keretei között maga állapítja meg.

46. §

A képviselő-testület állandó vagy ideiglenes jelleggel - szakmai tanácsadó szerveként - albizottságot alakíthat melynek működési szabályait a testület állapítja meg.

47. §

A képviselő-testület indokolt esetben, meghatározott feladat ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetve az erről szóló jelentés képviselő-testület által történő elfogadásáig tart.

48. §
(1)
A bizottság elnökének, tagjainak megválasztására az Ötv. 24.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak az irányadóak.

(2)
A bizottság elnökének, tagjainak személyére a polgármester, bármely települési képviselő javaslatot tehet.

49. §
(1)
A bizottság munkaterv alapján működik.

(2)
A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti.


(3)
Az elnök köteles összehívni a bizottság ülését:



a) a képviselő-testület döntése alapján, 



b) a polgármester indítványára,



c) a bizottsági tagok 50 %-ának az indítványára.


(4)
Több bizottság feladatkörét érintő ügy napirendre tőzéséről a bizottságok elnökei kötelesek egymást tájékoztatni, lehetőség szerint egymás ülésén a képviseletet biztosítani, megállapodás alapján az adott téma együttes ülésének megtárgyalásáról dönthetnek.


(5)
Együttes ülésen a bizottságok határozatképességének a megállapítása és a szavazás bizottságonként külön-külön történik.


(6) 
A bizottság ülése akkor határozatképes, ha azon a megválasztott bizottság tagjainak többsége jelen van.


(7)
A bizottságok tervezett üléseikről és napirendjükről a képviselőket tájékoztatni kötelesek.


(8)  Az elnök a bizottsági ülés előtt hat nappal írásban értesíti a jegyzőt:



a) az ülés időpontjáról,



b) tárgyalandó napirendekről,



c) az egyes napirendekhez meghívottak nevéről, elérhetőségéről.

50. §
(1) A bizottság feladat- és hatáskörébe tartozó ügyben általában egyszerű szótöbbséggel dönt.


(2)
A bizottsági döntéshozatalból való kizárásra az Ötv. 26. §-ában foglaltak az irányadóak.

(3)
A bizottság zárt ülést az Ötv. 12.§ (4) bekezdés a)-b) pontjait figyelembe véve tart.

(4)
A bizottság zárt ülésén hozott döntésről a bizottság elnöke adhat tájékoztatást.

51. §

A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott állami, szolgálati, magán és üzleti titkot megőrizni.

52. §
(1)
A bizottság üléséről jegyzőkönyvet és hangfelvételt kell készíteni, a hangfelvételt 10 évig meg kell őrizni.

(2) 
A jegyzőkönyv készítés szabályaira az Ötv. 17. §-ban, valamint e rendelet 38.§ (1)-(5) bekezdésében foglaltak az irányadóak.

(3)
A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke írja alá.


(4)
A bizottsági jegyzőkönyv 1-1 példányát meg kell küldeni a polgármesternek, a jegyzőnek.


(5)
A bizottságok működésével kapcsolatos ügyviteli teendők ellátását a polgármesteri hivatal végzi.

V. FEJEZET

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző

A polgármester

53. §
(1)
A polgármester megbízatását főállásban látja el.


(2) A polgármester az Ötv. 35. § rendelkezései szerint látja el feladatait.


(3)  A polgármester egyéb feladatai:



a)  gyakorolja a testület által átruházott hatásköröket, 



b) gondoskodik az önkormányzati intézmények, gazdasági szervezetek, valamint




az önkormányzat más szervezetének ellenőrzéséről,



c)
segíti a képviselők és a bizottságok munkáját,



d) rendszeres időközönként fogadóórát tart,



e)  ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait.

(2)
A polgármester díjazására és egyéb juttatásaira a Pénzügyi, Összeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozati Bizottság tesz javaslatot.

 Az alpolgármester

54. § 
(1)
Az alpolgármester megválasztására, jogállására az Ötv. 34. §-ában foglaltak az irányadóak.


(2)
Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.


(3)
Az alpolgármesterre megfelelően irányadóak a polgármesterre vonatkozó szabályok.

 A jegyző

55. §

A jegyző kinevezésére az Ötv. 36. § (1) bekezdésében foglaltak az irányadóak.

56. §
(1)
A jegyzőt 30 napnál nem hosszabb távolléte esetén az I. számú szervezési előadó helyettesíti.


(2)
A jegyzőt hosszantartó, 30 napot meghaladó, tartós távolléte esetén / pl. betegség/ a képesítési követelményeknek megfelelő, külső személy helyettesíti, egyedi megbízás alapján.

VI. FEJEZET

A polgármesteri hivatal

57. §
(1)
A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre, Nagyvenyim Község Polgármesteri Hivatala elnevezéssel. A hivatal önállóan gazdálkodó költségvetési szerv.


(2)
A  képviselő-testület a jegyző előterjesztése alapján meghatározza a polgármesteri hivatal belső szervezeti tagozódását, munka és ügyfélfogadási rendjét.

3) 
A hivatalon belüli kiadmányozást - feladat- és hatáskörén belül - a polgármester és a jegyző külön intézkedésben szabályozza.
58. § 
(1)
A képviselő-testület részt vehet hatósági igazgatási társulásban.


(2)
Az igazgatási társulásba való belépést a polgármester kezdeményezi a jegyző véleménye alapján.


(3)
Az igazgatási társulásba való belépés előterjesztésében utalni kell annak előnyeire, hátrányaira, a társulás működésének finanszírozására.



Az előterjesztés mellékletét a társulási szerződés, megállapodás tervezete képezi.


(4)
Az igazgatási társulásba való belépéshez a képviselő-testület minősített többségű szavazati aránya kell.
VII. FEJEZET

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

59. §
(1)
A helyi népszavazást a választópolgárok 15 %-a kezdeményezheti a polgármesternél.


(2)
A képviselő-testület köteles kitűzni a népszavazást, amennyiben azt a választópolgárok (1) bekezdés szerinti száma kezdeményezte.

60. §
(1)
A helyi népi kezdeményezést a választópolgárok 7 %-a nyújthatja be a polgármesternek.


(2)
A képviselő-testület köteles megtárgyalni a népi kezdeményezést amennyiben azt a választópolgárok (1) bekezdés szerinti száma indítványozta.

61.§

A  helyi népszavazás kiírását, illetve népi kezdeményezést tárgyaló képviselő-testületi ülésre tanácskozási jog biztosítása mellett meg kell hívni:



a) helyi népszavazás aláírási gyűjtőinek képviselőjét,


b) népi kezdeményezés kezdeményezőit.
VIII. FEJEZET

Lakossági fórumok
62. §
(1)
A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal a munkatervben tervezetten közmeghallgatást tart.


(2)
A közmeghallgatás célja, hogy az állampolgárok, társadalmi szervezetek, egyesületek a képviselő-testülethez, képviselőkhöz, alpolgármesterhez, polgármesterhez, jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, közérdekű bejelentéseket tegyenek.


(3)
A közmeghallgatás időpontjáról, helyéről, az esetleges ismertetésre, tárgyalásra kerülő témákról a lakosságot a helyben  szokásos módon, a rendezvény előtt legalább öt nappal, e rendelet 16.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint  tájékoztatni kell. 


(4)
A közmeghallgatást a polgármester vezeti.


(5)
A közmeghallgatásról jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet  15 napon belül meg kell küldeni a közigazgatási hivatalnak.


(6)
A közmeghallgatáson előterjesztett közérdekű kérdések és javaslatok tekintetében a 2004. évi XXIX. törvény 141-143 §-a szerint kell eljárni

63. §
(1)
A képviselő-testület előre meghatározott tárgykörben, jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében az állampolgárok tájékoztatása céljából falugyűlést hívhat össze.


(2)
Falugyűlést  kell tartani:



a) a  településrendezési szabályzat, valamint a szabályozási tervek elfogadását




megelőzően;



b) a lakosság életkörülményeire jelentősen ható helyi önkormányzati döntések




előkészítésekor,



c) minden olyan kérdésben, amit törvény ír elő.

(3)
A falugyűlés helyéről, idejéről, a tárgyalandó témákról a helyben szokásos módon kell a lakosságot értesíteni, a rendezvény előtt legalább 5 nappal, e rendelet16.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint. 


(4)
A gyűlést a polgármester vezeti.


(5)
A falugyűlésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet  15 napon belül meg kell küldeni a közigazgatási hivatalhoz.

64. §
(1)
A képviselők a választópolgárokkal való közvetlen kapcsolattartás céljából képviselői fogadóórákat tarthatnak.


(2)
A képviselői fogadóóra megszervezését, a fogadóórát tartó képviselő bejelentése alapján a polgármesteri hivatal végzi.

IX. FEJEZET

Az önkormányzat vagyona
65. §
(1) Az önkormányzat vagyona a tulajdonából és az önkormányzatot megillető vagyoni

     értékű jogokból áll.

(2)
Az önkormányzat tulajdonára, vagyonára és gazdálkodására vonatkozó legalapvetőbb rendelkezéseket külön önkormányzati rendeletek szabályozzák.

Az önkormányzat költségvetése

66. §
(1)
A képviselő-testület az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (továbbiakban: Áht.) 65. § (1) bekezdésében foglaltak alapján éves költségvetéséről rendeletet alkot.


(2)   A polgármester az önkormányzat gazdálkodásáról az Áht. 79. § (1) bekezdésében foglaltak szerint tájékoztatja a képviselő-testületet. A november 30-ig elkészült költségvetési koncepció tartalmazza a következő év költségvetése elfogadásának elvi menetrendjét. A polgármester a koncepcióról kikéri a bizottságok véleményét s azt a koncepcióhoz csatolja.

67.§.
(1)  A gazdasági programot a képviselő-testület az alakuló ülést követő 6 hónapon belül fogadja el ha az egy választási ciklus idejére szól. Amennyiben a  meglevő gazdasági program az előző cikluson túlnyúló, úgy azt az újonnan megválasztott képviselő-testület az alakuló ülést követő 6 hónapon belül köteles megvizsgálni és legalább a ciklusidő végéig kiegészíteni, vagy módosítani.


(2)
A polgármester a gazdasági program tervezetről a bizottságok véleményét megkéri, és a véleményeket a képviselő-testületi előterjesztéshez csatolja. A gazdasági programot a polgármester terjeszti elő a képviselő-testület ülésén.

68.§

A zárszámadással kapcsolatban az Áht. 82. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

X. FEJEZET

Záró rendelkezések
67.§
(1)
Ez a rendelet kihirdetését követő 3. napon lép hatályba.


(2)
Hatályát veszti a Nagyvenyim Község Önkormányzati Képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatról szóló 12/2008.(X.30) rendelettel módosított 5/2007.(II.28.) önkormányzati rendelet. 

Nagyvenyim, 2011. március 21.
/: Szabóné Lőrincz Ilona :/




/: Komjátiné Mádl Margit :/ 

       polgármester




                       címzetes főjegyző

Záradék:

E rendelet 2011. ……………. napján Nagyvenyim Község Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján kihirdetésre került.

Nagyvenyim, 2011. ………...
















Komjátiné Mádl Margit









    címzetes főjegyző
1. melléklet

…../2011.(……) önkormányzati rendelethez

a képviselő-testület bizottságainak feladata

2. melléklet
…../2011.(……) önkormányzati rendelethez

a képviselő-testület bizottságainak ügyrendje
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