ELŐTERJESZTÉS
Nagyvenyim Község Önkormányzat képviselő-testületének 2011. október 25-én 16 órakor tartandó nyílt képviselő-testületi ülésére

II. napirend

Beszámoló Nagyvenyim Község Polgármesteri Hivatala tevékenységéről

Tisztelt Képviselő-testület!

Az önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 38.§-a rendelkezik a polgármesteri hivatal létrehozásáról, e szerint:

 „A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre - polgármesteri hivatal elnevezéssel - az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására. A polgármesteri hivatal ellátja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben meghatározott feladatokat.”

A polgármesteri hivatal működését a központi és helyi jogszabályok, a képviselő-testületi, a bizottsági döntések, a belső utasítások és szabályzatok jelentősen befolyásolják. 

A Polgármesteri Hivatal tevékenységének részletes ismertetése előtt szükséges a feladatok ellátását biztosító  állományról és  technikai feltételekről szólni.

A Polgármesteri Hivatal tevékenysége ellátásának személyi és tárgyi feltételei

1. A polgármesteri hivatal emberi erőforrás helyzete, személyi összetétele:

A polgármesteri hivatalra háruló feladatokat köztisztviselők, közalkalmazottak és fizikai alkalmazottak látják el.

A polgármesteri hivatal személyi összetétele
Nagyvenyim Község Önkormányzati Képviselő-testülete minden évben a költségvetés elfogadása során határozza meg a köztisztviselők, közalkalmazottak, fizikai alkalmazottak létszámát. 

Tekintettel arra, hogy a polgármesteri hivatalhoz, mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervhez kapcsolódnak az egyes, úgynevezett szakfeladaton ellátott feladatok, pl. gyermekjólét, családsegítés, stb., így a létszám tekintetében e közalkalmazottakat is figyelembe vettem.

Az alábbi táblázatok a polgármesteri hivatalban foglalkoztatottak létszámát, nemek, iskolai végzettség, életkor  szerinti megoszlását mutatják be.

                  1.sz. táblázat: a polgármesteri hivatal létszáma, nemek szerinti megoszlása:

	Megnevezés
	engedélyezett
	betöltött
	nemek szerinti megoszlás

	
	létszám
	nő
	férfi

	köztisztviselők
	13
	12
	12
	

	közalkalmazottak
	6
	5
	5
	

	egyéb
	2
	2
	
	2

	összesen:
	21
	19
	17
	


2011. év elején a két üres álláshely betöltésre került, jelenleg betöltetlen státusz nincs a hivatalban.

A táblázatból is látható a polgármesteri hivatalra háruló feladatokat 90 %-ban nők látják el.

2.sz. táblázat: a polgármesteri hivatal dolgozóinak iskolai végzettség  szerinti megoszlása:

	Megnevezés
	Iskolai végzettség
	további szakképzettséggel
	nyelvvizsgával

	
	általános
	középiskola
	felsőfokú
	rendelkezők száma

	Köztisztviselők
	0
	7
	6
	5
	6

	ezen  belül:

	polgármester
	
	1
	
	1
	

	jegyző
	
	
	1
	1
	

	szervezési
	
	1
	1
	
	2

	igazgatási
	
	3
	1
	
	

	pénzügyi
	
	2
	3
	3
	4

	Közalkalmazottak
	1
	2
	3
	
	2

	ezen belül

	védőnők
	
	
	2
	
	1

	háziorvosi rend.
	1
	1
	
	
	

	gyermekjóléti sz.
	
	
	1
	
	1

	családsegítő
	
	1
	
	
	

	Egyéb
	2
	0
	0
	0
	0

	ezen belül

	temető
	1
	
	
	
	

	köztisztaság
	1
	
	
	
	

	Összesen
	3
	9
	9
	5
	6


A fenti táblázatból látható, hogy a polgármesteri hivatalnál foglalkoztatottak 50-50 % -a középiskolai, illetve felsőfokú, főiskolai vagy egyetemi diplomával rendelkezik. A köztisztviselők esetében látható, hogy a felsőfokú iskolát végzettek többsége további 1, vagy több szakirányú felsőfokú végzettséggel is rendelkezik, jellemzően a pénzügyi területen.

A közalkalmazottak esetében a családsegítő családgondozó jelenleg felsőfokú tanulmányokat folytat.

3. sz. táblázat a polgármesteri hivatal dolgozóinak életkor szerinti megoszlása:

	Megnevezés
	Életkor

	
	18-35 év között
	35-50 év között
	50 felett
	nyugdíjas 

	köztisztviselők
	4
	3
	6
	0

	közalkalmazottak
	2
	3
	1
	0

	egyéb 
	
	
	2
	0

	összesen
	6
	6
	9
	0


A köztisztviselők a munkakörük betöltéséhez szükséges iskolai végzettségen túl, kötelesek alap, vagy szakvizsgát tenni. A hivatali apparátus tagjai közül jelenleg 2 fő középfokú végzettségű köztisztviselő nem rendelkezik alapvizsgával, a vizsga letételét 2012. évre tervezik, mely a jelenleg hatályos jogszabályi feltételeknek megfelel. A felsőfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselők abban az esetben, ha nem rendelkeznek felmentéssel, akkor előbb alapvizsgát, majd szakvizsgát kell tenniük. Jelenleg a felsőfokú végzettségű köztisztviselők közül 1 fő ebben a hónapban fogja teljesíteni szakvizsga kötelezettségét.

A polgármesteri hivatalban jelenleg tanulmányi szerződéssel egyetlen dolgozó sem folytat tanulmányokat.

A feladatok ellátásához nélkülözhetetlen a szakmai továbbképzéseken, szakmai napokon történő részvétel, melyen biztosítjuk az adott köztisztviselő, köztisztviselők részvételét. E továbbképzések szervesen kapcsolódnak 1-1 jogszabályi változáshoz. A továbbképzések nem ingyenesek, valamennyi költségtérítést fizetnünk kell a részvételért.

Tárgyi feltételek
A polgármesteri hivatal épülete jó munkakörülményeket biztosít az ügyfélfogadás, az ügyintézés számára. Az ügyintézők mindegyike rendelkezik számítógéppel, nyomtatóval, internet hozzáféréssel. A költségek csökkentése érdekében a számítógépek a fénymásolóval is össze vannak kötve, így a nagyobb példányszámú iratok nyomtatása azon történik. A számítógépek jogtiszta szoftverekkel rendelkeznek. 

2. A polgármesteri hivatal hatósági feladatai
2.1. Ügyiratkezelés

A polgármesteri hivatalban az ügyiratok iktatása, kezelése tanúsítvánnyal rendelkező Kontroller iktatóprogrammal történik. 

A polgármesteri hivatalban folyó munka nagyságrendjét részben az ügyiratforgalom mutatja be, mely az alábbiak szerint alakult 2008., 2009. és 2010. évben:
	Év
	Iktatott ügyiratok száma
	Döntések száma

	
	Sorszámra
	Gyűjtőív sorszámára
	Alszámra
	Államigazgatási
	Önkormányzati

	
	
	
	
	hatósági ügyekben

	2010.
	6098
	0
	3126
	3163
	474

	2009.
	3768
	0
	1520
	2043
	333

	2008.
	3741
	0
	940
	1974
	331


A fenti adatok alapján megállapítható, hogy a polgármesteri hivatalnál kezelt ügyiratok száma évről évre nő. A növekedés 2008. évhez viszonyítva összességében (sorszámra és alszámra iktatott) 97%, míg  2009. évhez viszonyítva 74 %-os volt.

Az iktatott ügyiratok száma ágazatonként, ügykörönként az alábbi volt:

	Ágazat
	2008
	2009
	2010

	Pénzügyek, ebből:
	2170
	2044
	4194

	    1. Adó
	2168
	2043
	4193

	    2. Egyéb pénz.ü.
	2
	1
	1

	Egészségügyi ig.
	69
	52
	7

	Szociális igazgatás
	400
	575
	709

	Környezetvédelem, építési ügyek
	255
	183
	88

	Közlekedés, hírközlés
	22
	24
	50

	Vízügyi igazgatás
	18
	21
	78

	Önkormányzati, igazságügyi és rendészeti igazgatás

Ebből:
	462
	441
	403

	        Anyakönyvi és állampolgársági ügyek
           Okmányirodák feladatkörébe utalt ügyek

           Választásokkal kapcsolatos ügyek

           Rendőrségi ügyek

           Tűzoltósággal kapcsolatos ügyek

           Menedékjogi ügyek

           Igazságügyi igazgatás

           Egyéb igazgatási ügyek
	21
	22
	32

	
	37
	77
	58

	
	15
	13
	93

	
	6
	3
	2

	
	1
	
	

	
	
	
	

	
	1
	4
	

	
	381
	322
	218

	Lakásügyek
	16
	14
	7

	Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás
	42
	32
	138

	Ipari igazgatás
	1
	15
	2

	Kereskedelmi igazgatás
	15
	14
	20

	Földművelésügy, állat- és növényegészségügy
	38
	53
	57

	Munkaügyi igazgatás
	5
	3
	6

	Önkormányzati általános igazgatás
	197
	261
	312

	Közoktatás és művelődésügy
	24
	28
	23

	Sportügyek
	3
	2
	1

	Honvédelem, polgári védelem, katasztrófavédelem.
	4
	6
	3


2010. évben a 9 224 iktatott ügyiratból 3637 esetben hoztunk határozatot, vagy végzést, ami az összes ügyiratnak 39.4 %-a.  Az ügyiratforgalom összességét tekintve a  hozott döntések amelyek igazán mérvadók a számunkra. Ügytípusonként más és más az egyes határozatok, végzések meghozatalának időtartama. A legtöbb időt, a legtöbb előkészítést az egyedi ügyek jelentik, így a szabálysértési, szociális, lakásépítési kedvezménnyel, gyámügyekkel, birtokvitákkal kapcsolatos ügyek, tömegét tekintve viszont az adóügyek a legnagyobb számban meghozott határozatok.

Az ügyiratok további 60.6 %-a rendkívül szerteágazó, van, amelyik pusztán tájékoztat és további feladatot nem jelent számunkra, illetve vannak azok az ügyek, amelyek határozattal, végzéssel nem zárulnak, de mégis határidő betartását és egyéb eljárási cselekmények megtételét követelik meg, pl. termőföld vételi, bérleti ajánlatok kifüggesztése.
A 2010. évben hozott döntések közül önkormányzati hatósági ügyben 474 döntés született, 422 szociális, 48 gyermekvédelmi ügykörben. Ebből a képviselő-testület 3., a bizottság 366., a polgármester pedig 105 döntést hozott önálló határozattal. A döntéshozók 3 esetben lépték túl az ügyintézési határidőt. Jogorvoslati eljárásra nem került sor.

Az államigazgatási hatósági ügyben hozott határozatok száma 2010-ben 3163 volt. Az alábbi táblázat döntéshozónként, döntésenként és ágazatonként mutatja be az államigazgatási hatósági ügyben hozott határozatokat, végzéseket:

	Ágazat
	Döntést  hozók
	Érdemi döntések
	Végzések
	Határ-időben
	Határ-időn túl

	
	pol

gárm.
	jegyző
	önálló határoza-tok
	hatósági bizonyit-vány
	I. fokú 
	Végre-hajt. 
	
	

	
	
	
	
	
	eljárásban hozott
	hozott döntések

	Pénzügyek, ebből:
	
	2698
	2482
	24
	147
	45
	2694
	4

	    1. Adó
	
	2698
	2482
	24
	147
	45
	2694
	4

	    2. Egyéb pénz.ü.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Egészségügyi ig.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Szociális igazgatás
	
	307
	226
	53
	28
	
	304
	3

	Környezetvédelem, építési ügyek
	
	
	
	
	
	
	
	

	Közlekedés, hírközlés
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vízügyi igazgatás
	
	9
	9
	
	
	
	9
	

	Önkormányzati, igazságügyi és rendészeti igazgatás

Ebből:
	
	53
	50
	2
	1
	
	53
	

	        Anyakönyvi és állampolgársági ügyek

           Okmányirodák feladatkörébe utalt ügyek

           Választásokkal kapcsolatos ügyek

           Rendőrségi ügyek

           Tűzoltósággal kapcsolatos ügyek

           Menedékjogi ügyek

           Igazságügyi igazgatás

           Egyéb igazgatási ügyek
	
	9
	8
	
	1
	
	9
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1
	1
	
	
	
	1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	43
	41
	2
	
	
	43
	

	Lakásügyek
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás
	
	78
	59
	
	19
	
	78
	

	Ipari igazgatás
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kereskedelmi igazgatás
	
	15
	7
	6
	2
	
	15
	

	Földművelésügy, állat- és növényegészségügy
	
	3
	
	
	3
	
	3
	

	Munkaügyi igazgatás
	
	
	
	
	
	
	
	

	Önkormányzati általános igazgatás
	
	
	
	
	
	
	
	

	Közoktatás és művelődésügy
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sportügyek
	
	
	
	
	
	
	
	

	Honvédelem, polgári védelem, katasztrófavédelem.
	
	
	
	
	
	
	
	


Másodfokú eljárások

A fenti adatokból látható, hogy az I. fokú eljárás során hozott döntések ellen fellebbezések benyújtására nem került sor.


2.2 Adóigazgatási ügyek

A képviselő-testület 2011. szeptember 27-i ülésén önálló napirendként tárgyalta az adóigazgatással kapcsolatos feladatok ellátásáról szóló tájékoztatót, ezért ebben az előterjesztésben erről nem kívánok számot adni.


2.3 Pénzügyek
A polgármesteri hivatal pénzügyi, gazdálkodási feladatait 3 fő köztisztviselő látja el. 2 fő rendelkezik felsőfokú – egyetemi, főiskolai – végzettséggel, ezen túl államháztartási mérlegképes képesítéssel, és egyikük adótanácsadói képesítéssel is rendelkezik.

A polgármesteri hivatal, mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv feladatkörébe tartozik az önállóan működő költségvetési szervek ( óvoda, iskola, művelődési ház ) pénzügyi, gazdálkodási feladatainak ellátása is.

A gazdálkodási feladatokon túl rendszeresen részt vesznek az önkormányzatot érintő, különböző pályázatok előkészítő is végrehajtási folyamataiban. Nyertes pályázataink: az általános iskola informatikai fejlesztése, nyílászáró cseréje, az egészségház felújítása bővítése. Még nem került elbírálásra az óvoda bővítése és felújítása (tartalék listán szerepel), valamint az iskola tornatermének nyílászáró cseréje.

Feladatkörükbe tartozik még munkaügyi feladatok ellátása, így a kinevezések, munkaszerződések, átsorolások, jogviszony megszüntetések előkészítése, adminisztrációja, hóközi számfejtések pl. tiszteletdíjak, túlóra, helyettesítés elszámolása, segélyek kifizetése. 

Minden hónap 15-ig kell elkészíteni az központi költségvetésből részben finanszírozott szociális ellátások visszaigénylését az un. ÖNEGM rendszeren keresztül, melynek működése szintén Internet alapú.

Ellátják a közfoglalkoztatással kapcsolatos munkaügyi, foglalkozás-egészségügyi, igénylési és elszámolási feladatokat. Ennek során rendszeres kapcsolatban állnak a szociális feladatot ellátó ügyintézővel.

Negyedévente köteles pénzforgalmi jelentést és mérleg információt adni a központi költségvetés számára KGR11 rendszeren keresztül. Fontos kötelezettsége a normatívák folyamatos nyomon követése és az esetleges lemondások határidőben történő teljesítése annak érdekében, hogy késedelmi kamat ne kerüljön felszámításra.

A pénzügyi feladatot ellátók munkája a jogszabályi előírások változása, valamint a működéssel kapcsolatos folyamatok dokumentáltsági kötelezettsége miatt (egyre részletezettebb adatszolgáltatási kötelezettség) folyamatosan növekszik. A 2010. évtől bevezetett szakfeladat rendváltozások, a beszámolás informatikai rendszerének változása, az új munkaügyi rendszer (KIR 3) bevezetése mind jelentős terhet jelentettek.
A házipénztár nyilvántartása házipénztár-kezelő programmal történik. A házipénztár forgalmát minden évben igyekszünk a lehetőségek szerint a lehető legkisebb mértékre visszaszorítani, a segélyek kifizetésénél is a bankszámlára történő utalást, vagy a postai kézbesítést helyezzük előtérbe. Természetesen a krízis segélyek kifizetése azonnal megtörténik.
A munkaügyi nyilvántartó rendszer a 2010. évtől változott az IMI rendszert felváltotta a KIR 3 rendszer, amelyet a kincstár üzemeltet Internet alapon.

A 2010. évtől bevezetésre kerülő KGR K11 program az önkormányzat beszámolási kötelezettségét változtatta meg, az új program Internet alapú és az első modulja a jövőben bevezetésre kerülő központi integrált rendszernek. 2010. évben számos új jogszabály került megalkotásra, amely feladat növekedéssel járt. 2010. évben a szakfeladatrend  is teljeskörűen átalakításra került az előző évekhez képest, részletezettebb nyilvántartás szükséges a szakfeladatszámok mennyiségének növekedése miatt.

Néhány jellemző adat a pénzügyi feladatok ellátása területéről:

· 2010. évben kibocsátott számla: 242 db

· Beérkezett szállítói számla: 956 db

· Banki utalások OTP terminálon keresztül: 2901
· Pénztári kifizetések: 885 db

· Kötelezettségvállalás: 897 db

· Könyvelési tételek száma főkönyvre: 11 265 db

· Rendszeres segélyben részesülők száma: 289 fő

· Átmeneti segélyben részesülők száma: 315 fő
A pénzügyi feladatot ellátok feladatkörébe tartozik még a jogszabályok által előírt, a területüket érintő szabályzatok elkészítése,  aktualizálása.


2.3 Szociális ügyek
A szociális ügyek döntés hozók szerint két nagy csoportba sorolhatók. Egyik csoportjába  képviselő-testület hatáskörébe tartozó, vagy átruházott hatáskörben a bizottság, vagy a polgármester dönt. Másik csoportba azok az ügyek sorolhatók ahol a jegyző hatáskörébe tartoznak.


2.3.1 Súlyosan mozgáskorlátozott személyek közlekedésével kapcsolatos támogatások

Súlyosan mozgáskorlátozott személyek közlekedésével kapcsolatos kedvezmények fajtái:

· személygépkocsi szerzési támogatás

· személygépkocsi átalakítási támogatás

· közlekedési támogatás

Súlyosan mozgáskorlátozott személyek közlekedésével kapcsolatos támogatásokra vonatkozó adatok:

	Megnevezés
	2008
	2009
	2010

	Szerzési támogatás
	1
	0
	2

	Átalakítási támogatás
	0
	0
	0

	Közlekedési támogatás
	42
	31
	26



2.3.2. Közgyógyellátási igazolvány
Közgyógyellátási igazolvány alanyi, méltányossági és normatív módon került megállapításra.

A közgyógyellátási igazolvánnyal kapcsolatos jogosultsági szabályokat a szociális törvény 50.§ (1)-(3) bekezdései tartalmazzák.

Alanyi jogon részesül közgyógyellátásban:

· intézeti elhelyezett, intézeti és állami nevelt kiskorú,

· rendszeres szociális segélyben részesülő,

· pénzellátásban részesülő hadigondozott és nemzeti gondozott,

· központi szociális segélyben részesülő,

· rokkantsági járadékos,

· az aki I., II. csoportú rokkantsága alapján részesül nyugellátásban, baleseti nyugellátásban.

· az aki, vagy aki után szülője vagy eltartója magasabb összegű családi pótlékban részesül.

Normatív közgyógyellátásra jogosult:

Közgyógyellátásra jogosult az a személy is, akinek esetében a havi rendszeres gyógyító ellátásnak az egészségbiztosítási szerv által elismert térítési díja (a továbbiakban: rendszeres gyógyító ellátás költsége) az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegének a 10%-át meghaladja, feltéve, hogy a családjában az egy főre jutó havi jövedelem nem éri el az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegét, egyedül élő esetén 150%-át. A rendszeres gyógyító ellátás költségének számításánál az Eb. 23. §-ának b), d) és e) pontja alapján fizetendő térítési díjat nem kell figyelembe venni.

Méltányossági közgyógyellátásra jogosult:

Az a szociálisan rászorult személy is jogosult közgyógyellátásra, akinek esetében a települési önkormányzat rendeletében meghatározott feltételek fennállnak.

Az önkormányzat rendeletében

a) az egy főre számított havi családi jövedelemhatárt úgy kell szabályozni, hogy az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegének 150%-ánál, egyedül élő esetén annak 200%-ánál alacsonyabb jövedelmet, továbbá 
b) a havi rendszeres gyógyító ellátás költségének mértékeként az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegének 25%-át meghaladó összeget jogosultsági feltételként nem lehet előírni; a szociális rászorultság további feltételeit az önkormányzat a helyi viszonyoknak megfelelően szabályozza.
	Megnevezés
	2008
	2009
	2010

	Érvényes igazolvánnyal rendelkezők száma
	116
	109
	133

	Ebből:
	
	
	

	Alanyi:
	62
	59
	79

	Normatív
	7
	9
	11

	Méltányossági
	47
	41
	43


2.3.3. Időskorúak járadéka

Az időskorúak járadéka a megélhetést biztosító jövedelemmel nem rendelkező időskorú személyek részére nyújtott támogatás. A települési önkormányzat 2007. január 1-jétől a jegyző id időskorúak járadékában részesíti azt:

a)  reá irányadó nyugdíjkorhatárt betöltött személyt, akinek saját és vele együtt lakó házastársa, élettársa jövedelme alapján számított egy főre jutó havi jövedelme nem haladja meg az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegének 80%-át,

b)  az egyedülálló, a reá irányadó nyugdíjkorhatárt betöltött, de 75 évesnél fiatalabb személyt, akinek havi jövedelme nem haladja meg az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb  összegének 95%-át, c) az egyedülálló, 75. életévét betöltött személyt, akinek havi jövedelme nem haladja meg az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegének 130%-át.
Jelenleg 1 fő részesül időskorúak járadékában.
2.3.4 Aktív korúak ellátása

A képviselő-testületet előző ülésen tájékoztattuk a rendszeres szociális segélyezés, illetve a rendelkezésre állási támogatás feltételeiről.

Rendszeres szociális segélyben, rendelkezésre állási (2010-től bérpótló juttatás)  támogatásban részesült:

· 2008-ban 24 fő  (támogatásra felhasznált összeg:   5 411 eFt)

· 2009-ben 46 fő  (támogatásra felhasznált összeg: 10 289 eFt)

· 2010-ben 50 fő  (támogatásra felhasznált összeg: 10 703 eFt)

2.3.5 Ápolási díj
Az ápolási díj jogosultságának feltételeit a Szociális törvény 40.§ -43/a.§-ai tartalmazzák.

Ápolási díj az alábbiak szerint került megállapításra:

	Megnevezés
	2008
	2009
	2010

	Ápolási díj
	31
	29
	

	Ebből:
	
	
	

	Alanyi
	13
	13
	12

	Méltányossági
	6
	5
	5

	Magasabb összegű
	12
	11
	11


2.3.6. Lakásfenntartási támogatás

A képviselő-testületet előző ülésen tájékoztattuk a lakásfenntartási támogatással kapcsolatos jogszabályokról, a megállapítás feltételeiről.


2.4. Gyámhatósági tevékenység

A képviselő-testület jogszabályban foglalt kötelezettsége, hogy minden évben értékelje az a gyermekvédelmi és gyermekjóléti feladatok ellátását, ezért e tájékoztatóban erről a tevékenységről nem adok számot.

2.5 Szabálysértési ügyintézés
A szabálysértési ügyek intézését 1 fő igazgatásszervezői képesítéssel rendelkező köztisztviselő látja el a szabálysértésekről szóló 1999.évi LXIX. törvényben, valamint az egyes szabálysértésekről szóló 218/1999.(XII.18.) Korm. rendeletben foglaltak alapján.

Összefoglaló adatok a szabálysértési ügyintézésről a beérkezett feljelentések, a tett intézkedések alapján:

	Megnevezés 
	2008
	2009
	2010

	Tárgy évben beérkezett feljelentések száma
	18
	41
	17

	Tárgy évben feljelentett személyek száma
	18
	43
	18

	Áttétel más szervhez
	6
	0
	0

	Megszüntetés száma:
	2
	14
	2

	     Ebből:

     szabálysértés hiánya miatt

     bizonyíték hiánya miatt

     egyéb ok miatt
	0

1

1
	6

0

8
	1

0

1



	Figyelmeztetések száma:
	1
	12
	5

	Pénzbírságot kiszabó határozatok száma 
	9
	17
	10

	Kifogások száma
	0
	1
	

	Elfogadott panasz száma
	0
	1
	

	Ügyészi intézkedés száma
	0
	0
	

	Letiltások száma
	0
	0
	

	Adók módjára történő behajtás
	0
	4
	4

	Közérdekű munkára átváltoztatás
	0
	1
	1

	Bíróság által elzárásra átváltoztatott bírságolások száma
	
	2
	

	Feljelentett kiskorúak száma
	6
	
	1

	Feljelentett külföldiek száma
	0
	0
	2

	Fennálló hátralék a kiszabott bírság %-ban
	73.3
	70
	54


A fentiek alapján megállapítható, hogy a szabálysértési feljelentések száma évenként változó tendenciát mutat, egyértelműen nem állapítható meg, hogy azok száma növekszik, bár ez az adat 2009-ben kiugróan magas. 2008. és 2010. évben szinte azonos volt a feljelentések száma.

Örvendetes, hogy a kiszabott bírságok behajtása 2008-tól kezdődően javult, ezért a fennálló hátralék is csökkent.

A leggyakrabban elkövetett szabálysértések:
	Szabálysértési ügyfajták
	2008
	2009
	2010

	Tulajdon elleni

 Ebből: lopás
	9

8
	17

8
	4

4

	Tűzvédelmi
	1
	
	

	Jogosulatlan kereskedés
	
	
	2

	Csendháborítás
	
	1
	

	Köztisztasági
	
	5
	

	Munkaügyi
	
	1
	

	Közoktatási tv.-ben meghatározott kötelezettségek megszegése
	4
	8
	5

	Önkormányzati rendeletekben megállapított szabálysértés
	3
	3
	3

	Egyéb
	1
	6
	3


A fenti adatokból megállapítható, hogy az elkövetett szabálysértések két szabálysértési ügyfajtában a leggyakoribbak, egyrészt a tulajdon elleni, másrészt a közoktatási törvényben  meghatározott (tankötelezettség megszegése) kötelezettségek megszegése tárgyában indult eljárások. Az önkormányzati rendeletekben meghatározottak megszegése is gyakorinak mondható az összes szabálysértéshez képest. 

2.6 Anyakönyvi ügyek
Az anyakönyvi igazgatás területén 2006. március 1. napjától használjuk az Anyakönyi Szolgáltató Alrendszert (ASZA), mely egy központi szervergép és a helyi számítógép internetes kapcsolata. Ettől az időponttól kezdődően minden anyakönyvi eseményt e rendszer használatával lehetséges rögzíteni.

Természetesen a születési, házassági és halotti anyakönyvbe történő bejegyzések kézzel írott formában is megtörténnek.

A polgármesteri hivatalnál jelenleg 4 fő rendelkezik anyakönyvvezetői jogosultsággal. A házasságkötések esetében az utóbbi pár évben a házasulandók különféle szolgáltatásokat kérnek, amelyeket az anyakönyv biztonságára vonatkozó előírások szem előtt tartásával igyekszünk teljesíteni.

Az ASZA rendszer nemcsak az anyakönyvi eseményekkel kapcsolatos feladatokra alkalmas, 2006. óta e rendszeren keresztül történik a választások, népszavazások eredményének rögzítése is.

	Anyakönyvi bejegyzések
	2008
	2009
	2010

	születési
	0
	0
	0

	házassági
	22
	15
	21

	halotti
	26
	21
	32


Az anyakönyvekbe utólagosan tett bejegyzések:

Halotti anyakönyvbe nem történt utólagos bejegyzés.

Születési anyakönyvbe:

· 2008. évben 7.,

· 2009. évben 3.,

· 2010. évben 2.

Házassági anyakönyvbe:

· 2008. évben 25.,

· 2009. évben 11.,

· 2010. évben  9.

bejegyzés történt.

Névviselés megváltoztatása iránt 2008-ban 1., 2009-ben 5. és 2010-ben is 5 kérelem érkezett.

Apai elismerő nyilatkozatot 2008-ban 7., 2009-ben 9. és 2010-ben 12 fő tett.

Állampolgársági ügyben 2008-ban nem folyt eljárás, míg 2009-ben 1., míg 2010-ben 2 állampolgársági eljárást folytattunk le.


2.7 Hagyatéki eljárás

A hagyatéki ügyintézés nehézségét jelenti egyrészt, hogy általában megrendült, gyászoló hozzátartozókkal, ügyfelekkel kell kapcsolatot teremteni. 

Hagyatéki ügyek száma évek szerinti bontásban.

· 2008-ban: 78

· 2009-ben: 59

· 2010-ben: 90

Külföldi állampolgár elhalálozásával kapcsolatos intézkedés: nem volt.
Póthagyatéki ügyek száma: 
· 2008-ban: 3

· 2009-ben: 2

· 2010-ben: 2

Helyszíni leltár felvételére nem került sor.
Vagyonleltár felvételére nem került sor.

(A gyermek illetőleg a gondnokság alatt álló személy vagyonát a gyám és a gondnok leltárral veszi át. A leltárt soron kívül a hagyatéki leltározásra vonatkozó rendelkezések szerint kell elkészíteni.)
2.8 Növényvédelemmel kapcsolatos jegyzői feladatok
A növényvédelemmel kapcsolatos jegyzői feladatok ellátása idényjellegű, az egészségre ártalmas gyomnövények vegetációs időszakától függ.

2008. szeptember 1. napján hatályba lépett az élelmiszerláncról és hatósági felügyeletéről szóló 2008. évi XLVI. törvény és annak végrehajtására vonatkozó rendeletek, melyek a növényvédelemről szóló 2000. évi XXXV. törvény hatályon kívül helyezésével új eljárási rendet vezettek be a növényvédelmi hatósági feladatok ellátásával kapcsolatban. 

Az új szabályok szerint a települési jegyző hatásköre kizárólag a település belterületén lefolytatandó helyszíni ellenőrzés lefolytatására, továbbá a parlagfűvel fertőzött, település belterületén lévő, magántulajdonú ingatlanokon a közérdekű védekezés elrendelésére terjed ki, tehát sem gyommentesítésre kötelező határozatot nem hozhat, sem növényvédelmi bírságot nem szabhat ki.

2008. és 2010. között közérdekű védekezés elrendelésére nem került sor. A polgármesteri hivatal elsődlegesen felszólítást küld ki a védekezést elmulasztók számára, mely eredménnyel járt. 

Sajnálatos, hogy minden évben szinte ugyanazon személyek részére kell a felszólítást kiküldeni. Évente 10 és 20 között van a bejelentések száma.

2.9 Kereskedelmi és iparigazgatási feladatok

Az elmúlt években jelentős mértékben változott meg a jogszabályi környezet, amely szinte valamennyi feladatkört érintette. A legfontosabb változásokat az jelentette, hogy a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi engedélyezésekkel kapcsolatosan teljesen új eljárási rendet vezetett be 2009. október 1-jével.

A korábbi eljárással szemben ugyanis abban az esetben, ha az ügyfél üzletet (vagy vendéglátó egységet) kíván nyitni, nyolc termékkör kivételével – melyek közül gyakorlati szempontból leglényegesebbek a dohánytermékek – nincs szükség a működési engedélyezési eljárás lefolytatására. Az ügyfél az üzletnyitásra irányuló bejelentés megtételét követően már meg is kezdheti a tevékenységet, pusztán a bejelentéssel eleget tesz a jogszabály által előírt kötelezettségének. A hatóság ezt követően nyilvántartásba veszi az üzletet, melyről egy igazolást ad ki.
Az új rendszer az utólagos ellenőrzésekre helyezi a hangsúlyt, amely azonban elsődlegesen nem a kereskedelmi hatóság, hanem a szakhatóságok – így például az építési hatóság, az ÁNTSZ, vagy a tűzoltóság – feladata. Amennyiben ezen szervek az utóellenőrzés során hiányosságokat tapasztalnak, azt jelzik a kereskedelmi hatóság felé, amely megteszi a szükséges szankciókat, mely keretében legsúlyosabb esetben az üzlet működésének korlátozására, illetve bezáratására is sor kerülhet. Az új rendszer viszonylag rövid ideje – 2009. október 1-jétől – érvényesül. 

Az ipari igazgatással kapcsolatos jogszabályok is jelentősen megváltoztak, mivel 2009. március 31. napján hatályba lépett a telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet. 
E Kormányrendelet fontos rendelkezése volt továbbá, hogy mind a nyilvántartásba vétellel,

mind az engedélyezéssel, mind pedig az ellenőrzéssel kapcsolatosan a kistérségi székhely szerinti jegyző hatáskörébe utalta az eljárást, továbbá előírta valamennyi korábbi – 1999 óta kiadott – telepengedély felülvizsgálatát és nyilvántartásba vételét is.

Jelenleg 17 bejelentés köteles és 16 bejelentés és engedélyköteles kereskedelmi tevékenységet folytatót tartunk nyilván.

Szálláshely szolgáltatási tevékenységet 2 egység végez településünkön.

Tisztelt Képviselő-testület!

A bevezetőben utaltam rá, hogy a polgármesteri hivatal kettős feladatot lát el. Az előzőekben tájékoztatás adtam az államigazgatási hatósági jogkörben ellátott feladatokról. A következőkben a képviselő-testület működésével összefüggő tevékenységeket kívánom összefoglalni.

A képviselő-testület, bizottságok működésével kapcsolatos adminisztratív feladatokat 2 fő látja el. 

E  feladatok közé tartozik a képviselő-testületi ülések előkészítése, jegyzőkönyv elkészítése és megküldése a Kormányhivatal részére. Feladatok közé tartozik a képviselők munkájának segítése, tájékoztatásuk.

A képviselő- testület 2008., 2009. és 2010. években az alábbiak szerint alkotott rendeletet, illetve hozott határozatot:

	Megnevezés
	2008
	2009
	2010

	Rendelet
	16
	17
	18

	Határozat
	183
	182
	171


A képviselő-testület a szervezeti és működési szabályzata szerint havonta tart ülést, ezen kívül jelentős a soron kívüli ülések száma is.

A polgármesteri hivatal dolgozói részt vesznek minden községi rendezvény, legfőképpen a falunapi rendezvények megszervezésében és lebonyolításában. Ez utóbbi feladatot már 1997. óta évről évre ellátjuk és nagyon sok tapasztalatot is szereztünk.

A hivatali dolgozók is részt vesznek a partnertelepülésekkel fenntartott kapcsolat ápolásában, a találkozók megszervezésében.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a polgármesteri hivatal munkájáról szóló tájékoztatót vitassa meg.

Nagyvenyim, 2011. október 20.

Tisztelettel:








/: Komjátiné Mádl Margit :/ sk.
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